Imagetext / Arbeitgebervorstellung

Fir unseren Mandanten, eine etablierte Rechtsanwalts- und Notariatskanzlei, suchen wir Sie als
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) fir die Direktvermittlung in eine unbefristete Festanstellung am Standort Kiel

lhr Arbeitgeber:

e Sozietdt von Rechtsanwilten und Notaren fiir Privatpersonen, Unternehmen und die 6ffentliche Hand
e Arbeitsort: Attraktive und moderne Kanzlei in Kiel mit eigenen Mitarbeiterparkplatzen. Zudem bietet das
Unternehmen eine flexible Home-Office Losung an.

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

(1016)

© standort: Kiel Anstellungsart(en): Teil- oder Vollzeit Gehaltsspektrum: 2900 - 4500 Euro pro Monat

Ihre Aufgaben

e Sie sind fir das (selbstandige) Bearbeiten der Eingangspost verantwortlich

e Sie ibernehmen die telefonische, schriftliche und digitale Kommunikation mit Mandanten, Gerichten, Amtern
und Behdrden

e Auch die Terminkoordinierung (Besprechungstermine und Gerichtstermine) gehort zu lhrem Aufgabenbereich

e Daneben sind Sie fiir die Erstellung von Kostennoten nach dem RVG zustandig

e Die Durchfiihrung und Uberwachung des Termin- und Fristenkalenders runden den Aufgabenbereich ab

lhr Profil

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)
Berufserfahrung in dem Aufgabengebiet wiinschenswert, aber nicht erforderlich

Ein kommunikatives, sicheres Auftreten und Freude an der Arbeit im Team zeichnen Sie aus
Sie haben Interesse an digitalen Prozessen

lhre Benefits

e Homeoffice und Remote Work sind in begrenztem Umfang nach individueller Absprache mdoglich, erganzt
durch eine flexible Arbeitszeitgestaltung

30 Tage Urlaub und halbe Tage zu besonderen Anldassen wie Weihnachten oder Geburtstage

Ein faires und attraktives Gehalt ergdnzt um Zusatzleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Moderne Kanzlei mit digitalisierter und zukunftsorientierter Arbeitsweise

Individuelle und intensive Einarbeitung sowie Unterstiitzung in Bezug auf Weiterbildungen und Schulungen
Zentrale Lage mit gutem OPNV-Anschluss und eigenen Mitarbeiterparkplatzen

Gesundheitsforderung in Form von betrieblicher Altersvorsorge und diversen Gesundheitsleistungen

Tee, Kaffee sowie Obst und Snack gratis sowie weitere Extras wie OPNV-Ticket, Tankgutscheine und Jobrad-
Leasing moglich

e RegelmaRige Weihnachtsfeiern, Sommerfeste und Betriebsausflige

Die Aufgabe klingt wie fiir Sie gemacht? Fiir Riickfragen und weitere Informationen steht lhnen unser Senior Berater Oliver
Stiibs unter Tel.: 0431 38007413 oder ostuebs@vater-gruppe.de gerne zur Verfligung.

Die Vater pcs GmbH, ein Unternehmen der Vater Unternehmensgruppe, setzt als Partner und Dienstleister hohe Malstdbe
im Recruiting und in der Personalauswahl. Wir unterstiitzen unsere Mandanten bei der Besetzung anspruchsvoller Fach- und
FUhrungspositionen in den unterschiedlichsten Bereichen von Wirtschaft und Industrie.
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