Imagetext / Arbeitgebervorstellung

Fur unseren langjahrigen Kunden aus dem Bereich der Industrie mit Sitz in Kiel suchen wir einen Kaufmannische
Sachbearbeitung (m/w/d).

Der Monatslohn liegt zwischen 4.000,00 € und 4.300,00 €, je nach Qualifikation.

Die Stelle ist als langfristige Perspektive und in Vollzeit ausgeschrieben. Die Einstellung erfolgt unbefristet.

Kaufmannische Sachbearbeitung (m/w/d) in der Industrie

(1188)

© standort: Kiel Gehaltsspektrum: 4000 - 4300 Euro pro Monat Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Deine Aufgaben

e Du Ubernimmst die telefonische und schriftliche Kommunikation mit Kunden sowie Geschaftspartnern und
trittst dabei stets professionell und serviceorientiert auf

e Du unterstiitzt den Innendienst und den Einkauf im Tagesgeschaft und sorgst fiir reibungslose Ablaufe

e Du vertrittst die Teamassistenz und bist eine verlassliche organisatorische Schnittstelle

e Du arbeitest Controlling-Tatigkeiten zu, unterstitzt bei Kalkulationen und wirkst bei der Rechnungsbearbeitung
mit

e Du behaltst Zahlen, Prozesse und Termine im Blick und bringst eigene Ideen zur Optimierung ein

Dein Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. Buromanagement, Blrokauffrau/-mann,
Industriekaufmann/-frau oder vergleichbar)

Freude am Arbeiten mit Zahlen sowie eine strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

Technisches Verstandnis ist von Vorteil und hilft dir, Zusammenhange schnell zu erfassen

Du kommunizierst klar, freundlich und serviceorientiert — intern wie extern

Flexibilitat, Kreativitdt und I6sungsorientiertes Denken zeichnen dich im Arbeitsalltag aus

Du bringst sicheren den Umgang in MS Office und die Offenheit gegeniiber neuer Software mit

Hohes Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative und eine ausgepragte Hands-on-Mentalitadt zeichnen dich
aus

Wir bieten Dir

Unbefristeter Arbeitsvertrag mit Ubertariflicher Vergutung und diversen Zulagen

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Kostenzuschuss furs Fitnessstudio

40 € Vermogenswirksame Leistungen bereits in der Probezeit

Betriebliche Altersvorsorge

Kompetente Beratung in allen Karrierefragen

Freundliches Miteinander und verlassliche Ansprechpartner - auch auBerhalb der Burozeiten
Zahlreiche spannende Teamevents

Langjahrige Erfahrung und breit gefachertes Netzwerk als Teil der Vater Unternehmensgruppe

Die Vater pcs GmbH, ein Unternehmen der Vater Gruppe, verbindet Menschen und Unternehmen. Von der
Arbeitnehmertiiberlassung uber das Recruiting von Fach- und Fuhrungskraften bis hin zur Personalberatung und
verschiedensten Fortbildungsangeboten - mit unserem Team von Spezialisten, exzellenten Marktkenntnissen
und attraktiven Jobangeboten liefern wir Antworten auf alle Fragen der komplexen Personalwelt.



Werde Teil unseres Teams - wir freuen uns auf Dich.
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Sarah Betz

Junior Personalberaterin
T +49 431 380074 18
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